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Clanek 1 - Poslani knihovny

Meéstské knihovna v Ceské Kamenici (déle jen ,.knihovna®) je knihovnou zakladni ve smyslu
§ 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovni z&kon, a je zfizena za G¢elem poskytovat rovnym
zpusobem bez rozdilu vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,,sluzby*), vymezené

v 8§ 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Clanek 2 - Vymezeni zakladnich pojmi

1.

7.

Kazda knihovna je bud’ automatizovana nebo neautomatizovana. Automatizovana knihovna
vede evidenci vyptijcek a ¢tenait prostredky vypocetni techniky. Neautomatizovana knihovna
vede evidenci vypujcek a ¢tenafd v listinné podobé.

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako samostatna
véc.

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které knihovna zpiistupiiuje svym
uzivatelim.

UZivatelem je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zpisobem vyuZzivéa knihovni fond,
technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby poskytované knihovnou, a to jak osobné,
tak prostfednictvim jiné osoby, internetem, telefonicky apod. UZivatelem je kazdy, kdo se
zdrzuje v prostorach kterékoli knihovny.

Registrovanym ¢tenafem (téZ jen ,.Ctenafem™) je uzivatel, ktery vstoupil s knihovnou do
zvlastniho vztahu, v jehoz ramci mu knihovna umoznuje provadét absencni vypujcky
a vyuzivat dalsi sluzby.

Kazda vypijcka z knihovniho fondu je bud’ prezencni, nebo absencni. Prezencni vypijckou
je vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uZzit jen v prostorach knihovny. Absen¢ni vyptjcékou
je vypujcka, u které da knihovna souhlas, aby knihovni jednotku uzival ¢tenaf i mimo prostory
knihovny.

Vypujcni lhiitou je doba, po kterou smi ¢tenat vyptjéenou knihovni jednotku uzivat.

Clanek 3 - Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje ¢tenaifim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to:

o vypujéni sluzby

o meziknihovni sluzby (dale jen ,,MVS®)

o informacni sluzby, mezi nimi zvlaste:
s informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
s informace z oblasti vetejné spravy
s Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
n  piistup K vn&j§im informaénim zdrojum (internetovym databazim)

2. Sluzby uvedene v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.
Za registraci ¢tenafu se Uctuje poplatek.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: (napt. ¢asteCnou Uhradu telekomunikacnich
poplatkd pfi zpfistupnéni internetovych databazi, postovné v souvislosti se zamluvnymi
nebo meziknihovnimi sluzbami atp. - viz § 4, odst. 2-4 knihovniho zakona s tim, Ze uhrada
nesmi piesahnout skute¢né vynalozené naklady).

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (tj. manipulacni poplatky, sankéni poplatky ap.) jsou knihovnou

ucétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto Knihovniho fadu.



Clanek 4 - Registrace, zakladni prava a povinnosti étenaia

1.

10.

11.
12.

13.

Ctenafem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim &tenaiského
prukazu na zakladé vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladu, déti do
15 let se stanou ¢tenafem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: ptijmeni, jméno, datum narozeni,
telefon a bydlisté. Zménu téchto udaji je povinen ¢tenaf neprodlené oznamit.

Z4da-1i &tenat knihovni jednotku, kterd je ptjéena jinému &tendfi nebo je z jiného divodu
doc¢asné nedostupna, maze vyuzit rezervaéni sluzbu. Ctenai miZe o rezervaci knihovni
jednotky pozéadat osobné¢ Ci elektronicky. Jakmile je knihovni jednotka k dispozici, uvédomi
knihovna pisemné nebo elektronicky Zadatele, ktery si mize knihovni jednotku vyzvednout
do 14 dni ode dne odeslani oznameni, po uplynuti této lhity bude knihovni jednotka
postoupena do bézného vypujéniho procesu. Neuvede-li ¢tenaf jinak, ma se za to, Ze ma o
rezervovanou knihovni jednotku zdjem jeden rok. Marnym uplynutim této lhity rezervace
zanika. Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku vice ¢tenafi, prednost ma ten, kdo zadal
svou rezervaci diive.

Pokud ¢tenat zada knihovni jednotku, ktera neni ve fondu knihovny, ma pravo pozadovat
zapUjéeni prostiednictvim MVS z jiné knihovny. Uhradu za tuto sluzbu hradi &tenat pfi
prevzeti knihovni jednotky. Ctenaf miize o0 MVS knihovni jednotky pozadat pouze osobné.
Jakmile knihovna knihovni jednotku ziska, pisemné nebo elektronicky zadatele upozorni, ze
je pro n¢ho pfipravena. Nevyzvedne-li si do 14 dnti po zaslani ozndmeni knihovni jednotku,
bude vracena do pujcujici knihovny a ¢tenar uhradi vznikly manipulacni poplatek pii dalsi
navstéve knihovny. Ctenét je povinen dodrzovat vypijéni lhiitu a podminky ptijéovani uréené
pujcujici knihovnou. Zvukové a zvukoveé obrazové dokumenty se zpravidla prostfednictvim
sluzby MVS neptijcuji

Na zaklad¢ osobni zadosti knihovna zpracovava, nebo zajistuje v jinych knihovnach
zpracovani reSersi, seznamil pfirtistki nové literatury a dalSich bibliografickych zdznamd.
Ctenati jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni
zachovévat v prostorach knihovny klid a potadek.

UZivatel je povinen fidit se knihovnim fddem a respektovat pfipadnd omezeni a pokyny
sdélené odpovédnym zaméstnancem.

UZzivatel je povinen respektovat vSechna prava autorska a prava s nimi souvisejici.

UZivatel je povinen se v knihovné chovat viici svému okoli ohleduplné, zejména zachovavat
klid a v prostoru knithovny nic neposkozovat.

Jestlize ¢tenaf nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou $kodu a povinnosti ji nahradit
dle platnych ptedpist.

Uzivatel je na vyzvu zaméstnance knihovny povinen piedlozit ke kontrole sva zavazadla.
Odnaseni knihovnich jednotek z knihovny bez piedlozeni k registraci vypujcky se poklada za
kradez, a dokonce 1 jen pokus o ni miize byt oznamen organiim ¢innym v trestnim fizeni.
Pfipominky a podnéty k préaci knihovny je mozné podavat knihovnikovi nebo Méstskému
titadu Ceska Kamenice (dale jen ,,méstsky ufad).



Clanek 5 — Ochrana a uchovavani osobnich udaji

1.

©

Cl

1.

V souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdé€jsich
predpisti, knihovna zpracovava zakladni a dalsi osobni udaje registrovaného &tenate. Udaje
jsou zpracovavany za u¢elem knihovnické statistiky a pro pravni vymahani naroku knihovny
souvisejici s piipadnym poruSovanim smluvnich vztaht zalozenych ptihlaskou za ¢tenate a
realizovanymi vyptjckami knihovnich dokumentt, dale pro vedeni ucetnictvi dle platnych
predpisi.

Zakladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho jméno a piijmeni, adresa trvalého, piip.
prechodného bydlisté, datum narozeni, telefon a udaj o vydélecné Cinnosti; u nevydélecné
¢innych ctenait (student, diichodce, nezaméstnany apod.), kteifi zadaji pfiznani slevy
u registracnich poplatki je nutné tuto skute¢nost dolozit.

Registrovany ctenar, pfip. jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény zékladnich udaja
osobn¢ oznamit bez zbytecného odkladu.

Osobni udaje ¢tenafe, ptip. jeho zakonného zastupce, knihovna uchovava na originalech
a kopiich pisemnosti

Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.

Osobni udaje Ctenate, piip. jeho zakonného zastupce, knihovna uchovava v pocitacovych
databazich, které dokumentuji osobni udaje a zmény v nich provedene.

Pocitacové databaze jsou uloZeny na vyhrazenych serverech, v automatizovanych pobockéch
na sluzebnich pocitacich. Pristup k témto datim je chranén systémem pristupovych ucta,
hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkold jednotlivych zaméstnanct.
Knihovna piedava osobni tdaje tietim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi zakon nebo
V piipad€ ochrany svych prav vici dluznikovi.

Ctenai ma pravo nahlédnout do idaji, které o ném knihovna shromazduje.

anek 6 - Pokyny pro vyuzivani vypoé¢etni techniky

Ctenaf je povinen pouzivat programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje, & vypoéetni
techniku vnesenou uZivatelem. Pii praci s vypocetni technikou jsou uzivatelé povinni
dodrzovat instrukce zaméstnance knihovny.

Ctenaii je zakazano restartovat pocitad knihovny, ménit nastaveni kopirovat a distribuovat
¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programa v knihovné.

Se souhlasem knihovnika mutize ¢tenat kopirovat na formatovane disky informace ziskané
Z bazi dat zpiistupnénych na internetu.

Knihovna umoziiuje zhotoveni tiskovych rozmnozenin z vlastnich fondt a z elektronickych
zdrojl tiskovy vystup a elektronicky zapis dat.

Ctenatim neni povolen piistup k internetovym aplikacim propagujici nasili, rasovou ¢&i
etnickou nesnasenlivost a pornografii.

Ctenaf je pIné zodpovédny za skody, které by knihovné vznikly jeho neodbornou manipulaci
s vypocetni technikou a programovym vybavenim véetné $kod zptisobené jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé étenaie a k jeho studijnim Gcéelim.
Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem dale rozSifovat, pijcovat, sdilet, distribuovat a
prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke komerénim ucelim.

Ctenaf je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zakonem ¢&. 121 /2000
Sb., o pravu autorském.

Clanek 7 - Podminky piijéovani
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O zpusobu zapijceni knihy, ¢asopisu, piipadné jiného dokumentu (dale jen publikace)
rozhoduje knihovnik.

Pouze registrovani ¢tenafi mohou vyuzivat prava na absencni vypujcky, vypujcky
Z knihovniho fondu mimo volny vybér, rezervovani knihovni jednotky, vyuzivani MVS.
Vypujéni lhita je 4 tydny, s vyjimkou ¢asopist, bézného kalendainiho roku, kdy je vyptjcka
14 dni. Nezada-li vyptij¢enou publikaci jiny ¢tenaf, mize byt tato lhiita knihovnikem nejvice
ttikrat prodlouZena.

Zada-li &tenat publikaci, ktera je pijéena jinému Gtenafi, mize vyuzit zamluvni sluzbu.
Jakmile bude publikace vracena, uvédomi zadatele 0 moznosti zapujceni.

Pokud ¢tenatr zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, mize vyuzit MVS. Jakmile
publikaci knihovna zisk4, uvédomi Zadatele o moznosti vypujcky. Ctenai je povinen
dodrzovat vypajéni lhiitu a podminky urc¢ené ptjcujici knihovnou.

Ctenai nesmi vypujéenou publikaci pajéovat jinym osobam a ru¢i za né po celou dobu
vypujcky.

Ctenaf je povinen vrétit vyptijéenou publikaci v takovém stavu v jakém ji prevzal.

Ve vlastnim zajmu si musi ¢tenai publikaci prohlédnout pii ptij¢ovani a ptipadné poskozeni
ihned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovidd za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii
vréaceni publikace.

Clanek 8 - Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥adu a nahrada skod

1.

e

Pokud ¢tenat nevrati publikace ve stanovené lhuate, uctuje knihovna poplatek z prodleni.
Jestlize Ctenaf nevrati ani po upomenuti vyptjcené publikace, budou vymahany pravni cestou
a zaroven budou vymahany néklady s tim spojené.

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhity. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuéeny dopis
meéstského ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ctenat je povinen uhradit knihovné naklady na opravu jim poskozené publikace, piipadné
uhradit $kodu pfi zni€eni nebo ztraté. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovnik.

Za manipulaci a vystaveni nahradniho ¢tenaiského prukazu pii ztraté se tétuje poplatek.

Za poskozeni, ptipadné ztratu publikace, rovnéz i za Skody zplisobené na ostatnim majetku
knihovny odpovida ¢tenaf podle obecné platnych piedpist.

Clanek 9 - Nahrada ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky

1.

o

Ctenaf odpovida za §kodu vzniklou tim, Ze se vyptijéena knihovni jednotka ztrati, zni¢i nebo
poskodi tak, ze neni dale upotiebitelnd, a to bez ohledu na timysl nebo nedbalost ¢tenafe nebo
jinych osob. Tuto skutecnost je povinen neprodlené ozndmit knihovné, kde si knihovni
jednotku vypajcil.

Ctenaf nahrazuje $kodu podle své volby bud’ vécnou nahradou, nebo v penézich. Pokud étenaf
zvoli zplisob vécnou ndhradou, od oznameni znicené nebo ztracené knihovni jednotky je
stanovena lhiita jednoho meésice u deskovych her, u zvukovych a zvukové obrazovych
knihovnich jednotek, u ostatnich dva mésice na splnéni této nahrady. Jinak se Skoda nahrazuje
V penézich.

Vécna ndhrada se plni ndhradni véci shodnou s nahrazovanou knihovni jednotkou, ptip. jeji
¢asti. Tim neni dotCena Ctendfova povinnost k thrad€ nékladl za knihai'ské a knihovnické
zpracovani.

Ctenaf je povinen uhradit ndklad knihovny na knihatské a knihovnické zpracovani.

Pokud ¢tenat poskodi nebo ztrati publikaci zaptij¢enou v ramci meziknihovni vyplijéni sluzby
jinou knihovnou, uhradi $kodu podle pozadavka knihovny, kterd knihu zaptjcila.

Je-1i $koda neprodlené uhrazena, knihovna nezada pripadnou smluvni pokutu za obdobi po
oznameni Skody.



Clanek 10 - Zavéredna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho tadu povoluje knihovnik.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou nasledujici ptilohy:
o Cenik placenych sluzeb a poplatkis Méstské knihovny v Ceské Kamenici
o Smeérnice 0 nakladani s osobnimi Udaji ¢tenaiu.

3. Timto Knihovnim fadem se rusi pfedchazejici knihovni fad.

4. Tento Knihovni fad plati od 1. 1. 2024.

Clanek 11 — Zakladni informace o knihovné

1. Adresa: Komenského 481, 407 21 Ceska Kamenice

2. Zaméstnanci knihovny: Jakub Reindl
Helena Bobrova

3. Oteviraci doba knihovny:

Po: dospélé 9-12, 13-18
détské 13-18

Ut: dospélé 13-18
détské zavieno

St: dospélé 13-18
détské 13-18

Ct: dospélé 13-18
détské 13-16

Pa: zavieno

V Ceské Kamenici dne 1. 9. 2023
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